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Warna utbildningsprogram



UTBILDNINGSPROGRAM VAREN 2012

Kunskap forandrar

Vissa gillar att Iasa manualer. Andra ar utrustade med ett stort talamod och lar
sig genom "trial och error”. Men ingenting ar sa effektivt som nar du har tiligang
till en larare som direkt kan ge svar och visa hur du ska gora.

| ar presenterar vi en nyhet - en utbildning som vander sig till dig som ar statistik-
ansvarig i Warna. Kunskap gor det omojliga majligt.

Valkommen till varens utbildningar!

Ur innehallet:

» Registrera uppgifter om gode man,
forvaltare, huvudman och underariga

- g ru N d Utbl Id N | N g - Registrera nya forordnanden med

Utbildningen ger en grundlaggande och utforlig
genomgang av Warnas floden.

Har Iar du dig grunderna i Warna. Nar du gatt utbildningen kom- .
mer du att kunna nyregistrera, andra och avsluta akter. Vi kommer

viss omfattning
» Byte av stallféretradare
» Hantering kring uttagsmedgivanden

» Hantera in- och utflyttning av huvud-
man fran annan kommun

Registrera dagboksblad, anteckningar

+ Ars- och slutrékningar

ocksa att lara dig sokfunktioner. Utbildningen innehaller manga

praktiska 6vningar.

Ort / datum
Stockholm 22-23 februari

Forkunskaper: Inga forkunskaper om Warna behdvs, men du bor

ha datorvana.

Ur innehallet:

» Automatiska bevakningar
 Eftersékning av olika uppgifter
* Genomgang av alla register

» Journalanteckningar

+ Ars- och slutrdkningar
 Standardbrev

» Ekonomi och uppféljning

» Grundlig genomgang av utskrifts-
hantering

« Statistik och utskrifter
« Standardtexter till Word

Ort / datum
Stockholm 6-7 mars

- fortsattning

En komplett genomgang av Warna, som tar ditt
anvandande till nya hojder.

Har gar vi aven igenom olika statistikfunktioner och en mangd
utskrifter som ger mgjlighet till smidig uppfdljning, bevakningar och
paminnelser samt hela flédet vid hantering av rakningar.
Fortsattningsutbildningen ger aven mycket tid for diskussioner.

Forkunskaper: Warnas grundutbildning eller motsvarande.
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Warna

Ur innehallet:
» Systemparametrar
* Ekonomiska parametrar

» Dagbokshantering

En komplett utbildning for den som maste halla - Dagsboksklass
sig informerad om alla nyheter samt de install- - Word med standardmall
ningar som gor att systemet ger storst nytta for - Férandra standardmall

den egna organisationen.

* Installningar (parametrar) fér Word

» Koppla samman med egen Wordmall

Manga systemansvariga ar relativt nya i sin funktion och behéver + "Massbrev” via Word
komma igéng, andra har varit med lange men ar i behov av att se « Nyheter - utnyttja den utveckling
vilka mdjligheter som finns i systemet. Det har ar tillfallet att lara som sker

sig mera, fa nya idéer och infallsvinklar. Givetvis finns det tid for

egna fragor.

Forkunskaper: Goda kunskaper i Warna

Ur innehallet:

« Statistik avseende bl.a.
Handlaggningstid
Férordnanden/ omfattning
Status
Arvoden
Stallféretradare
Kon

 Vidareforadla i Excel

» Skapa diagram i Excel

« Utskrifter via Word och Access

» Skapa egen Wordmall

* Nyttja egen Wordmall

* Tips for basta utnyttjande

Ort / datum
Norrkdping 11-12 juni

Ort / datum
Norrkdping 21-22 maj

En ny och komplett utbildning for framstalining
och vidareforadling av statistik.

Du lar dig att enkelt fora 6ver statistiken till Excel eller Word for att
dar vidareféradla presentationen i en lista eller i ett diagram. Statis-
tiken i Warna innehaller en uppsattning av valbara rapporter, med
vars hjalp du lattare kan skapa sammanstallningar. Utbildningen
innehaller manga praktiska évningar.

Forkunskaper: Goda kunskaper i Warna



Omfattning / tid
Alla utbildningar omfattar tva dagar / 09.30-17.00, 08.30-15.30

Priser

6.900 kr (6.100 kr for efterfoljande deltagare fran samma kommun).

Lunch, kaffe och kursmaterial ingar.
Alla priser galler per person och anges exklusive moms.
Fakturering sker tre veckor fore kursstart.

Anmalan

Skicka er anmalan senast tre veckor fore aktuell kurs till marie.stenborg@argentum.se. Kom ocksa ihag
att ange eventuell referenskod eller ordernummer vid anmalan om detta ska framga pa fakturan.

Avbokningsregler

Anmalan ar bindande.

Uteblivna deltagare kommer att debiteras.

Anmalan kan éverlatas till annan person hos samma kund.
Deltagarna bereds plats i den ordning anmalan kommer in.

Argentum forbehaller sig ratten att stalla in eller flytta kurs.

Bekraftelse
Bekraftelse skickas ut via e-post.

Argentum Offentlig Service stottar dver 230 kommuner i Sverige och nara

30 i Danmark med programvaror, verksamhetsstdd och e-tjanster. | forsta
hand fokuserar vi pa intressenter fér Fritid, Kultur och Overférmyndare samt
kommunens e-strategiansvariga. Vi stravar efter att vara kunder ska uppleva
att de far ut basta effekt och en verifierad funktionell och teknisk kvalitet utdver
det vanliga, i allt fran planering till uppféljning.

Foretaget ingar i Argentum Group, vars uppgift ar att skapa tydliga och
varaktiga férdelar. Fran behovsanalys till management. Fran teknik till
konsulting och forvaltning. Fran att uppfylla krav och behov till tydliga,
strategiska konkurrensfordelar. Vi har idag ett 100-tal kvalificerade konsulter
anstallda. Huvudkontoret finns i Skelleftea och évriga kontor i Malmé och
Goteborg.

www.argentum.se | 010-709 90 00 | info@argentum.se
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