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Argentum erbjuder utbildning i form av centrala kurser till vara Warnakunder enligt nedan.

Samtliga kurser ar beskrivna pa sista sidan i detta kursprogram och kan aven erbjudas som kund-

specifika.

Kalender

Grundutbildning Warna
Warna - Word
Fortsattningsutbildning Warna
Grundutbildning Warna
Fortsattningsutbildning Warna

Kursfakta

Dag 1: KI 13:00-17:00
Dag 2: Kl 08:30-15:30

Kursavgiftten ar 4 800 kr exkl. moms for den forsta deltagaren fran respektive kund och 3 800 kr
exkl. moms for efterfoljande deltagare fran samma kund.

16-17 feb
29 -30 mars
21-22 april
3-4 maj
9-10 juni

Stockholm
Norrkdping
Vasteras
Malmo

Norrkoping

1,5 dagsutb.
1,5 dagsutb.
1,5 dagsutb.
1,5 dagsutb.
1,5 dagsutb.

Skicka er anmalan senast tre veckor fore aktuell kurs till marie.stenborg@argentum.se.

Kom ihag att ange eventuell referenskod eller ordernummer vid anméalan om detta ska framga pa

fakturan.



Grundutbildning Warna

Grundlig genomgang med &vningar pa register
och underhéll av akter, dagbok samt rapporter.
» Generella knappar och sokfunktioner

« Sambandet mellan olika funktioner

* Registerinnehall
(koder, rapporttexter,adressregister)

* Registrering och underhall av akter
 Utskrifter

» Dagbok och journal

« Uttagsmedgivande

« Standardtexter och kopplingar

* Wordkoppling med standardmallar

Warna - Word
Grundlig genomgéang med évningar pa att skapa
egna Wordmallar. (MS Word upp till version 2003)

» Register (koder, texter, adress)
» Utskrifter

+ Statistik/Uttag

« Standardtexter och kopplingar
* Word med standardmall

« Skapa egna Wordmallar

* Nyttja egna Wordmallar

» Tips for basta utnyttjande

» Erfarenhetsutbyte

Fortsattningskurs Warna
Framstélla olika typer av statistik och utskrifter.

* Nyheter

» Registrering och underhall av akter
» Dagbokshantering/Parametrar

* Arvoden

« Arsrékning och slutrékning

* Rakning ankomst

» Utskrifter

» Standardtexter och kopplingar

» Tips for basta utnyttjande

» Erfarenhetsutbyte
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